
会員への情報発信代行　Ｑ＆Ａ

	Q1．会員の個人情報は申請者に提供されるのですか？
	A1．いいえ、提供されません。
申請者には個人情報を一切開示せず、対象となる会員に対して、事務局から間接的に案内をお送りします。連絡を取るかどうかは、案内を受けた会員自身の判断に委ねられます。

	Q2．どのような目的で申請できますか？
	A2．会員相互の親睦や交流を目的とする場合に限ります。
政治活動・宗教活動・営利目的（商品の販売、セミナー集客等）などを目的とする申請はお受けできません。

	Q3．自分が会費を払っているかどうか確認できますか？
	A3．事務局にお問い合わせください。
会費を納入されている方には年２回会報をお送りしていますが、住所不明などで届いていない場合もあります。会費納入状況については事務局にお問い合わせください。未納の場合には会費納入後に申請をお願いいたします。

	Q4．対象会員を指定する条件はどのように書けばよいですか？
	A4．自由記述ですが、以下のような明確な条件が望まれます。
例：「○○市在住の卒業生」「○○大学に進学した人」「昭和50年卒業の方」など。
曖昧な条件や該当者が極端に多い場合、事務局より調整をお願いする場合があります。

	Q5．案内の内容に制限はありますか？
	A5．あります。
内容は、親睦・交流に資するものであり、品位を損なう表現、公序良俗に反する記述などは認められません。事務局にて内容を確認させていただき、不適切と判断した場合は修正をお願いすることがあります。

	Q6．郵送かメールか、どちらが良いか迷っています。違いは何ですか？
	A6．以下の点をご参考にしてください：
郵送： 作製済の書面を送付したい場合に適しています。1通150円。
メール： 写真やＵＲＬリンクなどを掲載したファイルの送信に適しています。1通50円。

	Q7．案内状（封書郵送）の原稿に使用できるファイル形式は？
	A7．紙 ・ Word ・ PDFのいずれかで提出してください。
A4サイズ・縦・1枚・横書きとしてください。

	Q8．メール添付に使用できるファイル形式は？
	A8．Word ・ PDFのいずれかで提出してください。
写真・図表・ＵＲＬリンクなども掲載可能ですが、A4サイズ・縦・1枚・横書きの１ファイルとしてください。極端にファイルサイズが大きい場合は修正をお願いすることがあります。

	Q9．会員に届いた案内に対して返信はもらえますか？
	A9．返信があるかどうかは、対象会員の任意となります。
事務局は返信の有無や結果について関与いたしません。

	Q10．費用の支払い方法は？
	A10．指定口座へお振込みください。
申請受付後、抽出結果件数・費用をお伝えします。費用のお支払いをもって手続きを開始します。

	Q11．案内送付後に取り下げや変更はできますか？
	A11．案内送付・発信前であれば可能です。
ただし、作業進行のタイミングによっては一部費用が発生する場合があります。
案内の発送後や送信後のキャンセルはできません。

	Q12．この制度を使って、会報やイベントの案内を一斉配信してもらえますか？
	A12．全会員に対する一斉配信は承りません。
不特定の会員に対する告知は開成会ホームページや各種ＳＮＳをご活用ください。



